Zalgcznik nr 3 siwz i do umowy

Szczegolowy zakres czynnosci dla siedziby Zamawiajacego -
nieruchomosci przy ul. Lipnickiej 26 w Bielsku-Bialej

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy staranne dziatanie — w ramach przyjetego harmonogramu dozoru
w zakresie ochrony fizycznej osob i mienia budynku trzykondygnacyjnego administracyjno-biurowego,
znajdujacego si¢ w obregbie ogrodzenia przy ul. Lipnickiej 26.

|. Wykonawca realizuje swoje obowiazKi poprzez:

1. Czuwanie nad bezpieczenstwem mienia znajdujacego si¢ w obiekcie.

2. Ograniczenie dostepu do chronionego obiektu po godzinach urzedowania tylko do pracownikow
posiadajacych stosowne uprawnienia.

3. Codzienne sprawdzenie budynku w zakresie:

- wylaczenia wszystkich urzadzen elektrycznych (oprocz komputerow),

- zamknigcie okien,

- wygaszenia Swiatel,

- innych, nie wymienionych wyzej zagrozen mogacych przyczyni¢ si¢ do zniszczenia mienia.

4. Ciaggle 1 aktywne przebywanie przeszkolonych pracownikoéw Wykonawcy w obiekcie
podlegajacym dozorowi, wg harmonogramu stuzb dozoru.

5. Nadzor nad pracownikami przez osoby nadzorujace i kontrolujace pracg ochrony.

6. Wsparcie grupy interwencyjnej w przypadku zagrozenia.

7. Natychmiastowe dzialanie pracownikow Wykonawcy w razie zauwazenia proby kradziezy,
wlamania lub dewastacji mienia znajdujacego si¢ na terenie Strzezonego obicktu, dokonane
wewnatrz, jak 1 na zewnatrz; natychmiastowe zawiadomienie Policji, Zamawiajacego, stuzb
wewnetrznych Zamawiajagcego, a takze — W razie potrzeby — strazy pozarnej i pogotowia
ratunkowego.

8. Wzywanie do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania.

9. Sprawdzenie opuszczenia dozorowanego obiektu przez osoby obce, po opuszczeniu obiektu przez
pracownikow Zamawiajacego.

10. Zgtaszanie Zamawiajgcemu zauwazonych niedociggnie¢, brakow lub naruszen w zakresie stanu
zabezpieczenia mienia.

11. Zabranianie przebywania po godzinach pracy w obiekcie osobom nieposiadajagcym stosownego
zezwolenia Zamawiajacego.

12. Przestrzeganie instrukcji dostarczonych przez Zamawiajacego.

13. Prowadzenie na biezaco ewidencji zdarzen w ksiazce shuzby.

14. Przedstawienie Zamawiajagcemu Harmonogramu ochrony fizycznej — dozoru w dni robocze,
soboty, niedziele i $wieta - obsada jeden pracownik.

IL. Instrukcije i procedury w ramach zadan pracownika ochrony:

1. Zgtasza¢ si¢ na shuzbg na tyle wczesniej przed rozpoczeciem dozoru, aby przeja¢ obiekt zgodnie
z niniejszym zakresem obowigzkow.

2. Przy przyjmowaniu lub przekazywaniu stuzby nalezy:

a) dokona¢ obchodu wewnatrz 1 na zewnatrz obiektu, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na stan
okien i drzwi oraz ogélny stan zabezpieczenia obiektu; powyzsze nalezy odnotowa¢ w ksigzce
stuzby;

b) sprawdzi¢ stan kluczy w skrzynce, wg wykazu dostarczonego przez Zamawiajgcego; powyzsze
nalezy odnotowac¢ w ksigzce stuzby;



c) sprawdzi¢ czy aparat telefoniczny w recepcji jest sprawny technicznie powyzsze nalezy
odnotowac w ksigzce stuzby;

d) odnotowa¢ 1 podpisa¢ w ksigzce stuzby oraz w rejestrze drobnych usterek przez zdajacego
1 przyjmujacego stuzbe stwierdzone ewentualne uchybienia i uwagi.

4. Pracownicy ochrony powinni by¢ informowani przez Zamawiajacego o wszelkich zdarzeniach
wykraczajacych poza ramy normalnego, codziennego funkcjonowania obiektu (np. dostawy towaru,
praca poza ramowymi godzinami pracy, remonty itp.).

5. W czasie stuzby nalezy:

a) dokonywa¢ obchodow obiektu wewnatrz 1 na zewnatrz w godzinach 18.00 — 7.00 w odstepach
maksymalnie 2 godz., a w pozostalym czasie stosownie do potrzeb (np. na polecenie Zamawiajacego,
w szczegoblnie trudnej sytuacji) oraz przebywac przy wejsciu gtownym do obiektu,

b) ustala¢, w przypadku zauwazenia 0osob budzacych swoim wygladem watpliwosci, uprawnienia do
przebywania w obiekcie;

c) wzywa¢ 0soby do opuszczenia obiektu - w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do
przebywania ~w  obiekcie lub w  przypadku  zaklécania  porzadku;  wpuszczaé
i wypuszcza¢ pracownikéw i inne osoby po godzinach pracy na teren dozorowanego obiektu
wylacznie za zgoda Zamawiajacego z obowiazkowym wpisem do ksigzki stuzby,

d) podejmowa¢ natychmiastowe dziatania w razie zauwazenia proby kradziezy lub dewastacji mienia
znajdujacego si¢ na terenie strzezonego obiektu; natychmiastowo zawiadamia¢ Policje
i Zamawiajacego, a takze, w razie potrzeby, straz pozarng i pogotowie ratunkowe,

e) zglasza¢ Zamawiajacemu zauwazone niedociagnigcia, braki lub naruszenia w zakresie stanu
zabezpieczenia mienia z obowigzkowym wpisem do ksigzki stuzby i1 uzyskania potwierdzenia
przekazania powyzszego Zamawiajgcemu lub osobie przez niego upowaznionej,

f) zamyka¢ po godzinach pracy, tj. ok. godziny 15:00, drzwi wejsciowej, wygasi¢ $wiatta
wewnetrzne, pozostawiajac $wiatla dyzurne w holu, obejs¢ pomieszczenia wspdlnego uzytku, tj.
toalety, piwnice, korytarze i klatki schodowe celem sprawdzenia, czy w pomieszczeniach tych nie
znajduja si¢ osoby postronne, sprawdzi¢ zamknigcia drzwi pomieszczen biurowych i wylaczenia
swiatta w tych pomieszczeniach; w przypadku nieprawidtowosci powiadamia¢ Zamawiajacego,

g) dba¢ o tad i porzadek na terenie recepcji i najblizszego otoczenia,

h) postgpowac zgodnie z ,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego”.

6. Ponadto do obowigzkow pracownika ochrony nalezy postgpowanie zgodne z:

a) ,,Instrukcja ogolng przeciwpozarowa”, ,,Instrukcja postgpowania w przypadku powstania pozaru”
oraz zna¢ rozmieszczenie 1 sposob postugiwania si¢ sprzetem gasniczym;

b) zna¢ numery telefonéw alarmowych — stuzb interwencyjnych.

7. Nie opuszczac obiektu bez zastgpstwa i bez zgody przetozonego.

8. Wspotdziata¢ z Komenda Miejska Policji, Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
innymi stuzbami technicznymi.

10. W przypadku naocznego stwierdzenia kradziezy, sprawce nalezy uja¢, a o fakcie tym
niezwlocznie powiadomi¢ Policje i Zamawiajacego; w przypadku stwierdzenia wlamania lub
kradziezy przez nieznanego sprawce, niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego oraz Policje.

11. W przypadku stwierdzenia awarii instalacji wodno — kanalizacyjnej, elektrycznej, centralnego
ogrzewania lub innej, nalezy przeciwdziata¢ rozszerzaniu si¢ awarii poprzez zamknigcie glownego
zaworu wody, wylgczeniu gtownego zasilania pradu itp. oraz niezwlocznie zawiadomi¢ odpowiednie
pogotowie techniczne oraz pogotowie techniczne Zamawiajacego.

12. Powiadamia¢ Zamawiajgcego lub osob¢ przez niego upowazniong o wszystkich negatywnych
zdarzeniach lub zjawiskach wymagajacych natychmiastowego reagowania.

13. Peti¢ stuzbe w umundurowaniu z logo Wykonawcy oraz identyfikatorem Wykonawcy.

14. Wszystkie dzialania ochrony prowadzi¢ nalezy w sposob kulturalny, taktowny, stanowczy
1 zgodny z wymogami Zamawiajgcego oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

15. Prowadzi¢ na biezaco ewidencje wszystkich zdarzen w ksigzce stuzby.

16. Ww. obowigzki Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ po zakonczeniu pracy o0sob
sprzatajacych pomieszczenia budynku. Obowiazek dotyczy wszystkich pomieszczen, do ktorych
Zamawiajacy udostegpni klucze.



17. Strony umowy zobowigzujg si¢ do monitorowania skutecznosci wyzej opisanych procedur
I wzajemnego informowania si¢ o potrzebie rozwazenia ewentualnych zmian i ich skorygowania,
z obowigzkowym wpisem do ksigzki stuzby.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



