Dokument wewnetrzny

Protokot kontroli
Nr AK.1711.1.11-3.2018

doraznej przeprowadzonej na podstawie upowaznienia nr ON.[1.0052.322.2018
Prezydenta Miasta z dnia 04.07.2018r. w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej
w Bielsku-Biatej ul. Lipnicka 26 przez Zespot ds. Kontroli Wewnetrznej Wydziatu
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej w sktadzie:
Eugenia Barteczko- Gtéwny specjalista

Anna Stanaszek- Inspektor

w okresie od 18.07. 2018r. do 20.07.2018r.

Przedmiotem kontroli byto wykorzystanie stuzbowych kart ptatniczych przy
dokonywaniu wydatkéw w okresie od 01.01.2017r. do 30.06.2018r.

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej [ZGM, Zaktad] jest jednostka organizacyjna
miasta Bielska-Biate] dziatajaca w formie zakiadu budzetowego. Przedmiotem
dziatania ZGM jest zarzadzanie nieruchomosciami, w  szczegolnoéci:
gospodarowanie budynkami mieszkalnymi i uzytkowymi, sprawowanie obstugi
technicznej budynkéw i budowli wechodzacych w skiad zarzgdzanych nieruchomosci
oraz gospodarowanie terenami wchodzacymi w sktad zarzgdzanych nieruchomosci.

Dyrektorem Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej jest od dnia 01.06.2018r. Pan
Ireneusz Kiecak, Gtéwna Ksiegowa od dnia 01.11.2015r. jest Pani Jolanta Lach.

Szczegotowe ustalenia kontroli.

Zasady, sposéb, tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych
przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Miasta Bielska-Biatej oraz innych
samorzadowych jednostek organizacyjnych i oséb prawnych podlegtych Miastu
Bielsko-Biata oraz zasady rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu uregulowane zostaly Zarzadzeniem nr ON.0050.2066.2017.BD
Prezydenta Miasta Bielska-Biatej z dnia 23 marca 2017r.

Na podstawie zawartych umoéw o korzystanie do celéw stuzbowych z kart
pfatniczych, ich uzytkownikami w okresie od 01.01.2017r. do 30.06.2018r. byli
pracownicy zatrudnieni na stanowiskach:
1. Inspektora ds. eksploatacji z miesigcznym limitem 1.000,00zt, na podstawie:
e umowy nr 01/DP/2013 z dnia 05.06.2013r. o korzystanie z karty ptatniczej
w okresie od 05.06.2013r. do 31.05.2016r.
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e aneksu do ww. umowy, wydtuzajgcego okres korzystania z karty ptatniczej
od 01.06.2016r. do 31.05.2019r.

W oparciu o wymieniong umowe uzytkownik dokonywat w badanym okresie

transakcji zwiagzanych z zakupem materialtbw z Panstwowego Zasobu

Kartograficznego oraz z regulowaniem optat za decyzje administracyjne.

2. St. inspektora ds. windykacji z miesiecznym limitem 300,00zt., na podstawie:

e umowy nr 04/DP/2013 zawartej dnia 05.06.2013r. o korzystanie z karty
ptatniczej w okresie od 05.06.2013r. do 31.05.2016r.

e aneksu do ww. umowy, wydtuzajgcego okres korzystania z karty ptatniczej
od 01.06.2016r. do 31.05.2019r.

Wymieniona umowa, wraz z zawartym do niej aneksem upowazniajg

pracownika do dokonywania przy uzyciu karty ptatniczej transakcji dot. optat

za odpisy z ksigg wieczystych oraz za odpisy z KRS.
3. St. inspektora ds. administracyjnych i socjalnych z miesiecznym limitem
1.500,00zt, na podstawie umédw:

e nr 02/DP/2013 z dnia 05.06.2013r. o korzystanie z karty ptatniczej w
okresie od 05.06.2013r. do 31.05.2016r.,

e aneksu do umowy nr 02/DP/2013 z dnia 05.06.2013r., wydtuzajgcego
okres uzytkowania karty ptatniczej na okres od 01.06.2016r. do
3.05.2018r.;

e nr 03/DP/2017/KP z dnia 10.07.2017r. o korzystanie z karty ptatnicze] w
okresie od 01.06.2017r. do 31.05.2019r.

Przy uzyciu karty pracownik mégt realizowa¢ zakupy na potrzeby pracownikow

ZGM zgodnie z zatwierdzanym planem finansowym. Z uwagi na ustanie

stosunku pracy, zgodnie z § 6 ust. 1 umowy, obowigzujaca umowa zostata

rozwigzana.
4. Kierowcy z miesiecznym limitem 600,00z, na podstawie umow:

e nr 03/DP/2013 z dnia 05.06.2013r. o korzystanie z karty ptatniczej w
okresie od 05.06.2013r. do 31.05.2016r.,

e aneksu do umowy nr 03/DP/2013 z dnia 05.06.2013r., wydtuzajgcego
okres uzytkowania karty ptatniczej na okres od 01.06.2016r. do
31.05.2018r .,

e nr 01/DP/2017/KP z dnia 10.07.2017r. o korzystanie z karty ptatnicze] w
okresie od 01.06.2017r. do 31.05.2019r.

Zawarte umowy uprawnialy pracownika do dokonywania transakcji

zwigzanych z zakupem paliwa do samochodu stuzbowego. Z uwagi na

ustanie stosunku pracy, zgodnie z § 6 ust. 1 umowy, obowigzujaca umowa
zostata rozwigzana.
5. Inspektora ds. administracyjnych z limitem 1.500,00zt.

Umowa nr 01/DP/2018/KP z dnia 09.02.2018r., zawarta na okres od

22.01.2018r. do 31.01.2021r., uprawnia pracownika do dokonywania karta

ptatniczg transakcji w zakresie zakupu materiatdw i ustug na potrzeby
pracownikow ZGM zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.
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Uwaaqi:

1. Brak zgody Prezydenta Miasta Bielska-Biatej, poprzedzonej wnioskiem ZGM o
pozwolenie na uzytkowanie kart ptatniczych poczawszy od dnia 02.04.2014r. w
odniesieniu do pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach: inspektor ds.
eksploatacji, st. inspektor ds. windykacji, st. inspektor ds. administracyjnych
I socjalnych, kierowca. ZGM przedstawit wniosek z dnia 21.06.2017r. skierowany
do Prezydenta Miasta Bielska-Biatej o zgode na dalsze uzytkowanie kart przez
wymienionych pracownikow w terminie do 31.05.2019r. Pozwolenie na dalsze
korzystanie z kart pfatniczych udzielone zostato pismem z dnia 10.07.2017r.
Zgodnie z § 2 ust. 4 Zarzadzenia Nr ON.0050.2066.2017.BD Prezydenta Miasta
Bielska-Biatej z dnia 23.03.2017r., decyzje w sprawie przyznania stuzbowej karty
ptatniczej (...) podejmuje Prezydent Miasta na pisemny wniosek kierownika
jednostki organizacyjne;.’

2. Kontrolujgcym, oprécz zasadniczych umoéw przediozono 2 aneksy do umow o
korzystanie z kart ptatniczych (aneks do umowy nr 02/DP/2013 oraz aneks do
umowy nr 03/DP/2013). Wymienione aneksy wydtuzaja okres uzytkowania kart
ptatniczych przez uzytkownikéw od 01.06.2016r. do 31.05.2019r. Zespot kontrolny
zwraca uwage na fakt, ze mimo obowiazywania wymienionych anekséw do dnia
31.05.2019r., z uzytkownikami kart zawarto umowy na ich uzywanie w okresie od
01.06.2017r. do 31.05.2019r.

W roku 2017 kwota tgczna transakcji dokonanych przy uzyciu kart ptatniczych
wynosita 10.898,52zt.

W okresie od 01.01.2018r. do 30.06.2018r. faczna kwota transakcji dokonanych przy
uzyciu karty wynosi 4.387,81zt.

Wg stanu na 30.06.2018r. z kart ptatniczych korzysta 3 pracownikéw.
Na powyzszych ustaleniach kontrole zakornczono.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowany zostat w ksigzce kontroli Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Bielsku-Biatej.

Protokot stuzy tylko do wuzytku stuzbowego, zostat sporzadzony w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat poinformowany o przystugujgcym mu prawie, trybie i terminie
przedstawienia dodatkowych wyjasnien, zgtoszenia zastrzezen do ustalen ujetych w protokole oraz o

! Zgodnie z poprzednim Zarzadzeniem Nr ON-0151/565/10/BD Prezydenta Miasta Bielska-Bialej z dnia
30.12.2010r., obowigzujgcym w okresie od 30.12.2010r. do 22.03.2017r., zgoda Prezydenta Miasta
Bielska-Biatej, poprzedzona wnioskiem wynika z przepisu § 2 ust. 5.
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prawie odmowy podpisania protokotu. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania
protokotu kontroli i wnies¢ umotywowane zastrzezenia do zapisow protokotu kontroli. Fakt odmowy
podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej jest odnotowywany w
protokole. Kierownik jednostki kontrolowanej niewnoszgcy zastrzezen, moze réwniez po podpisaniu
protokotu kontroli wnies¢ dodatkowe wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole kontroli. Kierownik
jednostki kontrolowanej, aby skorzystaé¢ z przystugujacego prawa wniesienia umotywowanych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli jest zobowiazany do ziozenia o$wiadczenia o
odmowie podpisania protokotu i wniesieniu zastrzezen. Kontrolujgcy na ostatniej stronie protokotu
nanosi adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz date dokonania zapisu. Kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie nie dluzszym niz 7 dni od daty ztozenia oswiadczenia o odmowie podpisania
protokotu kontroli przekazuje na pi$mie umotywowane zastrzezenia do naczelnika Wydziatu AK.
W przypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa nie wptyng zastrzezenia do protokotu kontroli, naczelnik
Wydzialu AK przekazuje protokédt kontroli Prezydentowi Miasta Bielska-Biatej podpisany przez
kontrolujgcych oraz informacje o odmowie podpisania protokotu przez kontrolowanego.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnie$¢ dodatkowe wyjasnienia do ustalen protokotu kontroli.
Wyjasnienia wraz z uzasadnieniem sg przekazywane naczelnikowi Wydziatlu AK w terminie nie
diuzszym niz 7 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

Szczegotowe uregulowania dotyczace trybu zgtaszania i rozpatrywania zastrzezen oraz dodatkowych
wyjasnien do ustalen protokotu kontroli zawarto w przepisach ,Regulaminu kontroli instytucjonalnej
przeprowadzanej przez Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Bielsku- Biatej”,
ktory stanowi zatgcznik do Zarzadzenia nr ON.120.11.2011.AK Prezydenta Miasta Bielska-Biate] z
dnia 10 lutego 2011r., zmienionego Zarzadzeniem ON.0050.46.18.2012.AK z dnia 5 marca 2012r.

Protokét otrzymujg: Prezydent Miasta, Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe;,
Wydziat AK a/a.

Bielsko-Biata 25.07.2018r.

Dyrektor
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej:
Zespot kontrolny:
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